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PROREFEI 2026 -2028

Site web OCAPIAT 
Site web PROREFEI

https://www.ocapiat.fr/beneficiez-du-parcours-prorefei-subventionne-jusqua-80/
https://www.prorefei.org/
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PACTE Industrie
Accompagnement et montée en compétences dans la 

transition énergétique et bas carbone

=> Questionnement : à quoi, pourquoi et comment ?

Âporteur -pilote ADEME, porteur associé ATEE : Un budget 
2023 -ℓ⃰ℓ⅍☻ʼˋ☻℗Ω♣™õ ☻˯̍͊ʂ͊ʰˌ☻ΒʂΚ☻̳ˋ☻ʼ̍ΩΒ͙Ω̍η̍˯☻Jee♠

Âobjectif sur la période 2023 -2028 :
Â©͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʼˋ☻ℓΩ℗ⅎ☻ʂʰηˋυΚΩ☻ʼˋ☻̳͊̍הʼυΩηΚ̍ˋ☻♦
ÂAccompagnement de plus de 1585 entreprises 
dans la planification de leur transition 
énergétique.

Âun  impact significatif en termes de sobriété 
énergétique et économique attendu  de 1 à 2 TWh 
ˌʰ͙͙͊̈́̍ΩˌΩⱤʂ͊☻Ω͙̍η☻℮⃰☻ʗ☻℅ℓ⃰☻õ ☻ʼהˌʰ͙͙͊̈́̍ˋΩ☻ΩυΚ☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻
énergétique des industriels ;

Âun panel de solutions adaptées aux besoins des 
industriels pour accélérer les efforts de sobriété 
énergétique et de décarbonation.



Le dispositif PROREFEI

Le dispositif PROREFEI (Formation des Référents Energie dans ,ꜟˋÄ͊ʼυΩηΚ̍ה̳ porté par
ה̳ ŕee♣a pour objet de permettre aux entreprises de :

Ç Faire bénéficier leurs salariés, ayant en charge la gestion de Κ˱̍ˋet/ouˋ͊ˌה̳ de
υp͊arcoursהϧ̍Κ͙͊͊ˋ̈́ˋ͊η♣ʼ͊ˋה̳ de formation, il Ωהʂ˱̍ηde leur permettre ʼהʂΩΩυΚˋΚune
fonction de « référent énergie » apte à mettre en place un management de ˋ̍˱Κˋ͊ˌה̳
performant et durable ;

Ç Bénéficier ʼהυ͊ˋaide (subvention), pour financer pour partie les coûts pédagogiques
dudit parcours de formation .

La formation PROREFEI, alliant théorie et pratique, est dispensée par des organismes de
formation spécifiquement habilités par ה̳ ŕee.



Le dispositif PROREFEI

Ç PROREFEI est ainsi un dispositif de formations, du programme PACTE Industrie , pour faire monter en
compétences les référents énergies (salariés en charge de Κ˱̍ˋꜟdesˋ͊ˌה̳ entreprises industrielles qui a
fait υ͊ˋconventionהʧ̣ˋηʼ͙ה̳ de partenariat entre ATEE et OCAPIAT .

Ç La liste des entreprises éligibles sont celles dont le code NAF figure en annexe 2 ou sur www .prorefei .org

Ç Si une entreprise (ayant une activité industrielle ʼ￼ʂυmoins de 25% de son chiffre ʼ￼ʂ˯˯ʂ̍ΚˋΩּףse présente
avec un autre code APE/NAF que celui correspondant aux codes de la liste, elle peut dans ce cadre
demander une dérogation en complétant un formulaire et en ̳￼ʂʼΚˋΩΩʂ͊ηà :
derogations .pacte@ademe .fr

http://www.prorefei.org/
mailto:derogations.pacte@ademe.fr


Le dispositif PROREFEI

Ç PROREFEI est un dispositif de formations, du programme PACTE Industrie, pour faire monter en
compétences les référents énergies (salariés en charge de Κ˱̍ˋꜟdesˋ͊ˌה̳ entreprises industrielles

Ç PROREFEI propose 4 formations à la carte selon les besoins des industriels et de leurs salariés :

Un parcours de formation 
en 3 modules

Réduire et optimiser ses
consommations énergétiques
V Diminuer son impact environnemental
V MOOC
V Stage de 2 jours
V Coaching individuel sur site

3 formations thématiques

V ʰ̀ʂηΩ☻ʼהˌ͊ˋΚ˱̍ˋ
VPlan de mesurage
VEnergies Renouvelables et de 

Récupération

* åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋpeut
choisir une formation,
ou plusieurs selon ses
besoins

Å ňυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ʼˋΩ☻ʰ͙ϊηΩ☻Βˌʼʂ˱͙˱̍ΘυˋΩ☻ʗ☻̀ʂυηˋυΚ☻ʼˋ☻℮⃰ ☻Ω̍☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻ʗ☻υ͊☻ʰ͙ʼˋ☻û ©☻ˌ̳̍˱̍ʧ̳ˋ☻
sous conditions

Å Subvention CEE



Cibles concernées par 
PROREFEI

OCAPIAT et ATEE ont signé le 28 juin 2024 une convention PROREFEI pour mettre en ΑυϧΚd̀es
parcours de formation dans le cadre de ʂʰʰ͙̈́Βʂ˱͊ˋ̈́ˋ͊ηdesה̳ entreprises dans leur engagement
de décarbonation . Cette convention a fait ʧ̣ˋηde͙ה̳ 3 avenants en un 2024 et deux en 2025 . Une
nouvel le convent ion signée le 9 mars 2026 permet ʼהˋ͊˱ʂ˱ˋΚdes parcours multimodaux à
part i r du 02 janvier 2026 ̣υΩΘυהʂυ15 décembre 2027 et les format ions thématiques
̣υΩΘυהʂυ15/ 06 / 2028 .

Ç Public cible : Les salariés référent énergie en charge de la gestion de Κ˱̍ˋetˋ͊ˌה̳ /ou de
ϧ̍Κ͙͊͊ˋ̈́ˋ͊ηsont͊ˋה̳ notamment :
Ç Les responsables de production, de maintenance, de travaux neufs ;
Ç Les responsables QHSE, QSE, HSE;
Ç Le chef ʼהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋayant la fonction de référent énergie ;
Ç Le directeur ʼהυΩ̍͊ˋayant la fonction de référent énergie

Ç Entreprises cibles : Les entreprises industrielles dont le code NAF figure en annexe 2 ou sur
www .prorefei .org

http://www.prorefei.org/


Contenu de PROREFEI

ÇLe parcours de formation en 3 modules 



Ç Le module 1 est un MOOC. 70% de bonnes réponses au quiz final sont indispensables pour accéder au module 2

Ç åˋ☻͙̈́ʼυ̳ˋ☻ℓ☻ˋΩη☻ʼהυ͊ˋ☻durée de 2 jours en présentiel ou distanciel Β͙υΚ☻Β̳͙̍ηˋΚ☻υ͊☻̈́ʂ͊ʂ˱ˋ̈́ˋ͊η☻ʼˋ☻̳הˌ͊ˋΚ˱̍ˋ♣☻ʂ͊̍̈́ˌ☻
par un formateur -animateur habilité PROREFEI (liste disponible en annexe 1 ) Ce module devra être réalisé au plus 
tard le 31 décembre 2027

Ç Le module 3 est un coaching individuel sur site :
o Les actions du module 3 doivent être choisies parmi 10 thématiques (annexe 1)
o Le formateur consacre une durée maximale de 2,5 jours répartie sur plusieurs semaines .
o Le coaching doit commencer au plus tard 4 semaines après la fin du module 2 et se terminer dans la limite

de 6 mois après la fin du module 2. Ce module devra être réalisé entièrement au plus tard le 30 juin 2028 -
Le délai de 6 pourra être prolongé en cas de circonstance particulières dans la limite de 3 mois** non applicable
après le 30 juin 2028

o åהʂʰʰ˜Ωau module 3 est conditionné à la mise à disposition de Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation par υ͊הηΚˋΒΚ̍Ωˋʼ͊ˋה̳
audit énergétique ou ʼהυ͊ˋrevue énergétique ʼהυp͊ré diagnostic Ą Ce document doit être remis par
̳￼ˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋà ̳￼͙Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde formation dès son inscription et au plus tard à la signature de la convention de
formation . En contrepartie, ̳￼Ċ©communique une attestation sur ̳￼͙̀͊͊ˋυΚdéclarant avoir reçu cet audit de
̳￼ˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ(annexe 9)

** Plus largement, la notion de « circonstances particulières » a vocation à permettre une appréciation au cas par cas, fondée sur le bon sens et la réalité opérationnelle des parcours (contraintes de planning,
disponibilité des parties prenantes, aléas organisationnels, etc .).
å￼͙ʧ̣ˋʰη̍˯͊￼ˋΩηpas ʼ￼̍͊ηΚ͙ʼυ̍Κˋune automaticité ou une tolérance systématique, mais bien de conserver une capacité ʼ￼ʂ͊ʂ̳ϸΩˋsouple, proportionnée et cohérente avec ̳￼ˋΩΒΚ̍ηdu dispositif .

Contenu de PROREFEIContenu de PROREFEI



Ç Le stagiaire doit obligatoirement suivre le parcours en 3 modules dans sa totalité pour que 
ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Βυ̍ΩΩˋ☻ʧˌ͊ˌ˯̍ʰ̍ˋΚ☻ʼˋ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊͊ˋה̳

Ç Le parcours en 3 modules est assuré exclusivement par les organismes de formation et les 
formateurs habilités par ATEE (liste en annexe 1 ) 

Le parcours (1,2,3) doit être engagé entre 02 janvier 2026 et 15 décembre 2027

Contenu de PROREFEIContenu de PROREFEI



ÇLes 3 formations thématiques

Ç JˋΩ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊Ω☻ὴˌ̈́ʂη̍ΘυˋΩ☻Ω͙͊η☻ʼהυ͊ˋ☻̣͙υΚ͊ˌˋ☻ʰ̀ʂʰυ͊ˋ☻ˋη☻ʼ̍ΩΒˋ͊ΩˌˋΩ☻ΒʂΚ☻̳ˋΩ☻͙Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋΩ☻ʼ͙͊η☻̳ʂ☻̳̍Ωηˋ☻ˋΩη☻ˋ͊☻annexe 1
Ç Les sessions devront être réalisées au plus tard le 30 juin 2028 pour être financées

Contenu de PROREFEIContenu de PROREFEI



Le financement 

La subvention PROREFEI est une aide privée qui détermine un cadre, il convient dans
ce contexte que ̳￼ˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋadresse à OCAPIAT la demande de prise en charge en
sélectionnant le support SUBVENTIONS accompagnée des autres pièces attendues
en amont du démarrage du module pour que ̳￼ˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋait la garantie de son
éligibilité et du financement



Cette enveloppe toutes régions confondues ne concerne que les sessions engagées à partir du 02 janvier
2026

346 165 au titre de la subvention PROREFEI dont

Ç Pour les parcours en 3 modules (modules 1,2,3)
Ą Enveloppe de 296 845

Ç Pour les formations thématiques
Ą Enveloppe de 49 320

Le total de ̳￼ʂΩΩ̍ˋηηˋéligible comprend uniquement les coûts pédagogiques qui correspondent à
̳￼ˋ͊Ωˋ̈́ʧ̳ˋdes coûts de la formation facturés par ̳￼͙Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde formation, y compris la gestion
administrative et les éventuels frais de déplacement et/ou ʼ￼̀ˌʧˋΚ˱ˋ̈́ˋ͊ηdes formateurs

åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋsélectionne le support SUBVENTIONS et doit mettre PROREFEI au début de η̍ηυ̳ˌde͊̍ה̳ la
formation

Budget maximum = Enveloppe 2026 -2028



ŕʂυϵ☻ʼ͊̍הηˋΚϧˋ͊η͙̍͊☻̍ʼˋ͊η̍ΘυˋΩ☻ʗ☻ʰˋυϵ☻ʼˋ☻ℓ⃰ℓ™☻♥☻☻

åˋ☻ηʂυϵ☻ʼˋ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ˋΩη☻ʂΒΒ̳̍ʰʂʧ̳ˋ☻ΩυΚ☻̳ˋ☻ʰ͙ϊη☻̈́ʂϵ̍̈́ΰ☻ʼˋΩ☻ʰ͙ϊηΩ☻Βˌʼʂ˱͙˱̍ΘυˋΩ☻ʰהˋΩη-à-dire 
№℮⃰⃰ ☻¸ŕ☻Β͙υΚ☻̳ˋ☻ΒʂΚʰ͙υΚΩ☻̈́υ̳η͙̍̈́ʼʂ̳ˋ☻ˋη☻℮⃰⃰ ☻¸ŕ☻ꜞ̣͙υΚ͊ˌˋꜟ☻Β͙υΚ☻̳ˋΩ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊Ω☻ὴˌ̈́ʂη̍ΘυˋΩ. 

Coût maximum des coûts pédagogiques (plafond à ne pas dépasser)

ü ĴʂΚʰ͙υΚΩ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ˋ͊☻№☻͙̈́ʼυ̳ˋΩ☻♥☻№☻℮⃰⃰☻ ¸ŕ☻ΒʂΚ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ☻Ωˋ☻ʼˌʰ͙̈́Β͙Ωʂ͊η☻ʰ͙̈́̈́ˋ☻Ωυ̍η☻:
o Module 1 : Ce module est accessible à tout public gratuitement  
o õ͙ʼυ̳ˋ☻ℓ☻♥☻℅⃰℮™☻ ¸ŕ☻
o õ͙ʼυ̳ˋ☻№☻♥☻℅™⃰☻ ¸ŕⱤ̀☻Κˌʂ̳̍Ωˌˋ☻ΒʂΚ☻̳ˋ☻˯͙Κ̈́ʂηˋυΚ-ʰ͙ʂʰ̀☻ʼʂ͊Ω☻̳ʂ☻̳̍̈́̍ηˋ☻ʼˋ☻ℓ☻Ωℓ™☻ ¸ŕ♠☻åˋ☻ʰ͙ʂʰ̀̍͊˱☻

est individuel
ü Ĵ͙υΚ☻ʰ̀ʂʰυ͊ˋ☻ʼˋΩ☻№☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊Ω☻ὴˌ̈́ʂη̍ΘυˋΩ☻♥☻℮⃰⃰☻ ¸ŕ☻ΒʂΚ☻̣͙υΚ☻ΒʂΚ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ

9ŦŦŜŎǘƛŦ {Lw9b Ґ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ Υ ŜŦŦŜŎǘƛŦ ǎŀƭŀǊƛŞǎ Ŝƴ 9ǉǳƛǾŀƭŜƴǘ ¢ŜƳǇǎ tƭŜƛƴ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞŜ ǎŜƭƻƴ ǎƻƴ {Lw9bΣ ŀǳ ом ŘéceƳōǊŜ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǇǊŞŎŞŘŀƴǘ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ǎƛƎƴŀǘǳǊŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴǾŜƴǘƛƻƴ ŘŜ 
formation 

ŕʂυϵ☻ʼ͊̍הηˋΚϧˋ͊η͙̍͊☻ℓ⃰ℓΩ-2028



J͙͊ʼ̍η͙̍͊Ω☻ʼ͙הʧηˋ͊η͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻
subvention PROREFEI

1. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̍͊ʼυΩηΚ̍ˋ̳̳ˋ☻ʼ͙̍η☻ʂϧ͙̍Κ☻υ͊☻ʰ͙ʼˋ☻û ©☻ˌ̳̍˱̍ʧ̳ˋ☻ꜞannexe 2 )
ň̍ꜙυ͊ˋꜙˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋꜙּסʂϸʂ͊ηꜙυ͊ˋꜙʂʰη̍ϧ̍ηˌꜙ̍͊ʼυΩηΚ̍ˋ̳̳ˋꜙʼ￼ʂυꜙ͙̈́̍͊Ωꜙʼˋꜙ⌡┌ ꜙʼˋꜙΩ͙͊ꜙʰ̀̍˯˯ΚˋΩꜙʼ￼ʂ˯˯ʂ̍ΚˋΩּףꜙΩˋꜙΒΚˌΩˋ͊ηˋꜙʂϧˋʰꜙυ͊ꜙʂυηΚˋꜙʰ͙de APE/NAF que celui correspondant à 
ʰˋυϵꜙʼˋꜙ̳ʂꜙ̳̍ΩηˋꞋꜙ̳̍ꜙΒˋυηꜙʼʂ͊ΩꜙʰˋꜙʰʂʼΚˋꜙʼˋ̈́ʂ͊ʼˋΚꜙυ͊ˋꜙʼˌΚ͙˱ʂη͙̍͊ꜙˋ͊ꜙʰ͙̈́Β̳ˌηʂ͊ηꜙυ͊ꜙ˯͙Κ̈́υ̳ʂ̍Κˋꜙˋηꜙˋ͊ꜙ̳￼ʂʼΚˋΩΩʂ͊ηꜙʗꜙꞌꜙderogations.pacte@ademe.fr

2. Le parcours de formation en 3 modules ( 1,2,3) 
o Le MOOC et le module 2 doit être réalisé en entier . Le module 3 est adapté en fonction des

besoins du stagiaire (le formateur coach consacre ̣υΩΘυ￼ʗ2,5 jours de coaching au stagiaire) .
o Le coaching peut se faire en distanciel ou présentiel . Les préparations de réunion et comptes

rendus sont valorisés par le formateur .
o å￼ˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋdoit mettre à la disposition de ̳￼Ċ©dès ̳￼̍͊ΩʰΚ̍Βη͙̍͊Ꞌun rapport ʼ￼ʂυʼ̍ηꞋune revue

énergétique ou un pré diagnostic le ou la plus récent (e).

3. Les 3 formations thématiques
o La formation doit être réalisée entièrement

4. Pas de subrogation possible : åˋ☻Βʂ̍ˋ̈́ˋ͊η☻ʼ̍Κˋʰη☻ʼˋΩ☻͙Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋΩ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ΒʂΚ☻̳הĊĴJĊ☻͊הˋΩη☻
pas possible. 

mailto:derogations.pacte@ademe.fr


Jʂ̳ˋ͊ʼΚ̍ˋΚ☻ʼˋ☻̈́̍Ωˋ☻ˋ͊☻ΑυϧΚˋ☻ℓ⃰ℓΩ☻-2028



Les pièces justificatives pour le 
parcours en 3 modules (1,2,3)

Les pièces à exiger et qui devront être déposées lors de la demande de prise en charge sur nos extranets 
pour les modules 2 et 3 sont :

o åʂ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻̍͊ʼ̍Θυʂ͊η☻ĴļĊļe©eÄ☻ˋη☻̳͊̍הη̍ηυ̳ˌ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Ω̍˱͊ˌˋ
o Le bulletin de demande de subvention PROREFEI signée 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD -bHkDs24 -
w/viewform?usp=preview

o åʂ☻ʰ͙͊ϧˋ͊η͙̍͊☻Ω̍˱͊ˌˋ☻ˋ͊ηΚˋ☻̳הˋ̈́Β̳͙ϸˋυΚ☻ˋη☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Ωˌ̳ˋʰη͙̍͊͊ˌ☻ΒʂΚ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋꜞ☻̳̍Ωηˋ☻ʼˋΩ☻
OF en annexe 1 )

o åהʂηηˋΩηʂη͙̍͊☻ΩυΚ☻̳͙͊͊̀הˋυΚ☻ˌηʂʧ̳̍ˋ☻ΒʂΚ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊♣☻˱ʂΚʂ͊η̍ΩΩʂ͊η☻Θυˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳υ̍☻ʂ☻̈́̍Ω☻ʗ☻
ʼ̍ΩΒ͙Ω̍η͙̍͊☻υ͊☻ΚʂΒΒ͙Κη☻ʼהʂυʼ̍η☻͙υ☻υ͊ˋ☻Κˋϧυˋ☻ˌ͊ˋΚ˱ˌη̍Θυˋ☻͙υ☻υ͊☻ΒΚˌ☻ʼ̍ʂ˱͙͊Ωη̍ʰ☻ꜞannexe 9 )

o åˋ☻ΒΚ͙˱Κʂ̈́̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻̍͊ηˌ˱Κʂ͊η☻̳͊̍הη̍ηυ̳ˌ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻

ûBꜙꞌꜙÄ̳ꜙʰ͙͊ϧ̍ˋ͊ηꜙʼ￼ˋ͊˱ʂ˱ˋΚꜙΩυΚꜙĊĴňÄꜙ
Saisie Module 2 : 14h ou 16h - ꜙ⌠ꜙ⌐└┌ ꜙ¸ŕꜙʂϧˋʰꜙΩʂ̍Ω̍ˋꜙʼˋΩꜙʼʂηˋΩꜙʼˋꜙʼˌʧυηꜙˋηꜙʼˋꜙ˯̍͊ꜙʼυꜙ͙̈́ʼυ̳ˋꜙ⌡ĄΘυˋꜙ̳ˋꜙ͙͊̈́ʧΚˋꜙʼ￼̀ˋυΚˋΩꜙ̍͊ʼ̍ΘυˌꜙΩ͙̍ηꜙʼˋꜙ⌠│̀ꜙ͙υꜙʼˋꜙ⌠┐̀Ꞌꜙ̳ˋꜙ͙̈́͊ηʂ͊ηꜙ
maximum de la subvention est le même
Saisie Module 3 ꞌꜙ⌠└Ꞌ┌¸ꜙʗꜙ⌠┌⌐ ┌⌡┐ꜙ⌡ꜙυΚˋꜙΒ̳ʂ˯͙͊͊ˌꜙʗˋ̀לꜙ ꜙ¸ŕꜙʂϧˋʰꜙʼʂηˋꜙʼˋꜙʼˌʧυηꜙּס ꜙˋ͊ηΚˋꜙle plutôt : le lendemain de la date de fin du module 2 et au plus tard 4 
semaines après la fin du module 2) et date de fin du module 3 (= date de fin du module 2 + 6 mois) sauf si conventionnement à un e durée inférieurement et 
ʂυΘυˋ̳ꜙʰʂΩꜙʂΒΒ̳̍ʰʂη͙̍͊ꜙʼˋꜙ⌠┌⌐ ꜙʼˋꜙ̳￼̀ˋυΚˋꜙ͙υ̍ꜙˋηꜙʼʂ͊Ωꜙ̳ʂꜙ̳̍̈́̍ηˋꜙʼˋꜙ⌡┐⌡┌

Les dates du module 3 seront indiqués en principe dans le livret de suivi de coaching au moment du règlement et la durée réal isée devrait être inférieure ou égale à 
⌠└Ꞌ┌ ꜙ̀ˋυΚˋꜙּסʰ￼ˋΩηꜙʼυꜙηˋ̈́ΒΩꜙʰ͙͊ΩʂʰΚˌꜙΒʂΚꜙ̳ˋꜙ˯͙Κ̈́ʂηˋυΚ-coach)

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD-bHkDs24-w/viewform?usp=preview


Les pièces justificatives pour le 
parcours en 3 modules (1,2,3)

Rappel ♥☻åˋ☻͙̈́ʼυ̳ˋ☻ℓ☻ʼ͙̍η☻ˑηΚˋ☻Κˌʂ̳̍Ωˌ☻ˋ͊η̍˜Κˋ̈́ˋ͊η♠☻e͊☻ʰʂΩ☻ʼהʂʧΩˋ͊ʰˋ☻ʼυ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ☻͊ˋ☻ΩˋΚʂ̍η-ʰˋ☻Θυהυ͊ˋ☻
demi -̣͙υΚ͊ˌˋ♣☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ˋΩη☻ʰʂʼυΘυˋ♣☻̳̍☻͊הϸ☻ʂυΚʂ☻ΒʂΩ☻ʼˋ☻Κˋ̈́ʧ͙υΚΩˋ̈́ˋ͊η☻Β͙ΩΩ̍ʧ̳ˋ♠☻

åˋꜙ͙̈́ʼυ̳ˋꜙ─ꜙˋΩηꜙʂʼʂΒηˌꜙˋ͊ꜙ˯͙͊ʰη͙̍͊ꜙʼˋΩꜙʧˋΩ͙̍͊ΩꜙʼυꜙΩηʂ˱̍ʂ̍Κˋꜙּ̳סˋꜙ˯͙Κ̈́ʂηˋυΚꜙʰ͙ʂʰ̀ꜙʰ͙͊ΩʂʰΚˋꜙ̣υΩΘυ￼ʗꜙ⌡Ꞌ┌ꜙ̣͙υΚΩꜙ
de coaching au stagiaire)



Les pièces justificatives pour le 
parcours en 3 modules(1,2,3)

Lors de la facturation , les pièces exigées qui devront être déposées sur nos extranets sont :
Ce υ͊ˋfoisהΩηΘυˋה͊ le module 3 terminé que ηΚˋΒΚ̍Ωˋpeut͊ˋה̳ demander le remboursement des modules
2 et 3 :
o åהʂηηˋΩηʂη͙̍͊de réussite du module 1(Résultat de mini 70%)
o La preuve de suivi du Module 2 par le stagiaire mentionné (feuille ʼהˌ̈́ʂΚ˱ˋ̈́ˋ͊η♣certificat de

réalisation, ou autre document probant),
o La preuve de réalisation du module 3 ĄLe Livret de suivi du module 3 et comportant le nombre
ʼ̀הˋυΚˋΩréalisé par le formateur -coach (annexe 3) signé par Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation, le formateur et
le stagiaire

o Le certificat de réalisation PROREFEI de la formation du parcours multimodal (parchemin ⱷannexe 11)
o La facture acquittée de Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋdes͙ה̳ modules 2 et 3



Rappel ♥☻̳ˋΩ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ὴˌ̈́ʂη̍ΘυˋΩ☻ʼ͙̍ϧˋ͊η☻ˑηΚˋ☻Κˌʂ̳̍ΩˌˋΩ☻ˋ͊η̍˜Κˋ̈́ˋ͊η♠☻e͊☻ʰʂΩ☻ʼהʂʧΩˋ͊ʰˋ☻ʼυ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ☻͊ˋ☻ΩˋΚʂ̍η-ʰˋ☻Θυהυ͊ˋ☻
demi -̣͙υΚ͊ˌˋ♣☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ˋΩη☻ʰʂʼυΘυˋ♣☻̳̍☻͊הϸ☻ʂυΚʂ☻ΒʂΩ☻ʼˋ☻Κˋ̈́ʧ͙υΚΩˋ̈́ˋ͊η☻Β͙ΩΩ̍ʧ̳ˋ

Les pièces à exiger et qui devront être déposés lors de la demande de prise en charge des formations thématiques 
sur nos extranets sont :
o åʂ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ĴļĊļe©eÄ☻̍͊ʼ̍Θυʂ͊η☻̳͊̍הη̍ηυ̳ˌ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Ω̍˱͊ˌˋ
o Le bulletin de demande de subvention PROREFEI signé 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD -bHkDs24 -
w/viewform?usp=preview

o åʂ☻ʰ͙͊ϧˋ͊η͙̍͊☻Ω̍˱͊ˌˋ☻ˋ͊ηΚˋ☻̳הˋ̈́Β̳͙ϸˋυΚ☻ˋη☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Ωˌ̳ˋʰη͙̍͊͊ˌ☻ΒʂΚ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ♠☻La présence de 
̳￼͙Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋꜙʼˋꜙ˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊ꜙΩυΚꜙ̳ʂꜙ̳̍Ωηˋꜙ˯̍˱υΚʂ͊ηꜙʗꜙ̳￼Annexe 1

o åˋ☻ΒΚ͙˱Κʂ̈́̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻̍͊ηˌ˱Κʂ͊η☻̳͊̍הη̍ηυ̳ˌ☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻

Lors de la facturation , les pièces exigées pour chaque formation thématique qui devront être déposées sur nos 
extranets sont : 
o La convention de formation signée
o åʂ☻ΒΚˋυϧˋ☻ʼˋ☻Ωυ̍ϧ̍☻ʼυ☻õ͙ʼυ̳ˋ☻ΒʂΚ☻̳ˋ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ☻̈́ˋ͊η͙̍͊͊ˌ☻ꜞ˯ˋυ̳̳̍ˋ☻ʼהˌ̈́ʂΚ˱ˋ̈́ˋ͊η♣☻ʂηηˋΩηʂη͙̍͊☻ʼˋ☻Κˌʂ̳̍Ωʂη͙̍͊♣☻ˋηʰ♠ꜟ♣
o Le certificat de réalisation PROREFEI du module spécifique 
o åʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻ʂʰΘυ̍ηηˌˋ☻ʼˋ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻

Les pièces justificatives pour les 
formations thématiques

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD-bHkDs24-w/viewform?usp=preview


Obligation de publicité :

OCAPIAT Ωהˋ͊˱ʂ˱ˋà assurer la publicité du porteur de ce parcours

Cette publicité se concrétise par ʂΒΒ͙Ω̍η͙̍͊deה̳ deux logos : ATEE et PROREFEI sur les documents
produits par OCAPIAT et sur le site ʼהĊJ ĴÄ ŕ. Elle doit aussi être faite lors de toute manifestation
de présentation des actions mises en place pour ce programme

Obligations de publicité



Process administratif



Mode opératoire : parcours 3 modules

Pour le parcours en 3 modules
1. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Ωˌ̳ˋʰη͙̍͊͊ˋ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ˋη☻̳ʂ☻ʼʂηˋ☻ʼˋ☻Ωηʂ˱ˋ☻ꜞõ͙ʼυ̳ˋ☻ℓꜟ☻Θυ̍☻̳υ̍☻ʰ͙͊ϧ̍ˋ͊͊ˋ͊η(annexe1)
2. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻ʰ͙̈́Β̳˜ηˋ☻̳ˋ☻ʧυ̳̳ˋη̍͊☻ʼˋ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼהˌ̳̍˱̍ʧ̳̍̍ηˌ☻ʗ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ĴļĊļe©eÄ♥☻

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD -bHkDs24 -w/viewform?usp=preview signée
3. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Κˋʴ͙̍η☻ΒʂΚ☻̈́ʂ̳̍☻̳ˋ☻ʧυ̳̳ˋη̍͊☻ʰ͙̈́Β̳ˌηˌ☻ʂυ☻˯͙Κ̈́ʂη☻pdf et le signe
4. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Ω̍˱͊ˋ☻υ͊ˋ☻ʰ͙͊ϧˋ͊η͙̍͊☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʂϧˋʰ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʰ͙̀̍Ω̍
5. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻˯ʂ̍η☻υ͊ˋʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ☻ʂυΒΚ˜Ω☻ʼהĊJ ĴÄ ŕ☻en joignant :

Ç le bulletin de demande de subvention complété et signé 
Ç la convention signés avec le centre de formation via son extranet préalablement au démarrage du module 2 et au plus tard le j our

de démarrage de ce module. ꜞ ☻͙͊ηˋΚ☻Θυˋ☻̳ˋ☻ʰʂʰ̀ˋη☻ʼˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻͊הˋΩη☻ΒʂΩ☻ˋϵ̍˱ˌꜟ
Ç ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳υ̍☻ʂ☻̈́̍Ω☻ʗ☻ʼ̍ΩΒ͙Ω̍η͙̍͊☻υ͊☻Κʂppo͊ˋה̳☻ˋΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊♣☻˱ʂΚʂ͊η̍ΩΩʂ͊η☻Θυ͙ה̳☻υΚ☻ˌηʂʧ̳̍ˋ☻ΒʂΚˋ͙͊͊̀ה̳☻ʂηηˋΩηʂη͙̍͊☻ΩυΚה̳ rt 
ʼהʂυʼ̍η☻͙υ☻υ͊ˋ☻Κˋϧυˋ☻ˌ͊ˋΚ˱ˌη̍Θυˋ☻͙υ☻υ͊☻ΒΚˌ☻ʼ̍ʂ˱͙͊Ωη̍ʰ☻ꜞannexe 9 ).  

6. A réception de la demande de prise en charge, OCAPIAT vérifie :
Ç åהˌ̳̍˱̍ʧ̳̍̍ηˌ☻ʼˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻♥☻åˋ☻ʰ͙ʼˋ☻û ©☻ʼˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻ʼυ☻Ωηʂ˱̍ʂ̍Κˋ☻♦☻̳̍☻ʼ͙̍η☻˯̍˱υΚˋΚ☻ʼʂ͊Ω☻̳ʂ☻̳̍Ωηˋ☻ʼˋΩ☻ʰ͙ʼˋΩ☻û ©☻ˌ̳̍˱̍ʧles
Ç åהˋ˯˯ˋʰη̍˯☻Ωʂ̳ʂΚ̍ˌΩ☻ˋ͊☻eΘυ̍ϧʂ̳ˋ͊η☻ŕˋ̈́ΒΩ☻Ĵ̳ˋ̍͊☻ʼˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ♣☻̍ʼˋ͊η̍˯̍ˌˋ☻Ωˋ̳͙͊☻Ω͙͊☻ňÄļeû♣☻ʂυ☻№℅☻ʼˌʰˋ̈́ʧΚˋ☻ʼˋ☻̳הʂ͊͊ˌˋ☻ΒΚˌʰˌʼʂ͊t l a 

date de signature de la convention de formation 
Ç ĺυˋ☻̳ʂ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ☻Ω͙̍η☻ʼˌΒ͙Ωˌˋ☻ʗ☻υ͊ˋ☻ʼʂηˋ☻ΚˋΩΒˋʰηʂ͊η☻̳ˋ☻ʰʂ̳ˋ͊ʼΚ̍ˋΚ☻ʼˌ˯̍͊̍☻Β͙υΚ☻̳הˌ̳̍˱̍ʧ̳̍̍ηˌ☻ʼˋΩ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋΩ
Ç La données de la demande de prise en charge avec les pièces demandées (convention de formation signée par les 2 parties et 

bulletin de demande de subvention signé)
Ç åʂ☻ΒΚˌΩˋ͊ʰˋ☻ʼˋ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ΩυΚ☻̳ʂ☻̳̍Ωηˋ☻˯̍˱υΚʂ͊η☻ˋ͊☻Annexe 1 de la présente convention ;
Ç åהʂηηˋΩηʂη͙̍͊☻ΩυΚ☻̳͙͊͊̀הˋυΚ☻ˌηʂʧ̳̍ˋ☻ΒʂΚ☻̳͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊♣☻˱ʂΚʂ͊η̍ΩΩʂ͊η☻Θυˋ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳υ̍☻ʂ☻̈́̍Ω☻ʗ☻ʼ̍ΩΒ͙Ω̍η͙̍͊☻υ͊☻Κʂppo rt 
ʼהʂυʼ̍η☻͙υ☻υ͊ˋ☻Κˋϧυˋ☻ˌ͊ˋΚ˱ˌη̍Θυˋ☻͙υ☻υ͊☻ΒΚˌ☻ʼ̍ʂ˱͙͊Ωη̍ʰ☻annexe 9

7. ĊJ ĴÄ ŕ☻˯ʂ̍η☻ΒʂΚϧˋ͊̍Κ☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳ʂ☻ʼˌʰ̍Ω͙̍͊☻ʼˋ☻ϧʂ̳̍ʼʂη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ
8. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̍͊˯͙Κ̈́ˋ☻̳ˋ☻ʰˋ͊ηΚˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻ϧʂ̳̍ʼʂη͙̍͊☻͙υ☻ʼυ☻Κˋ˯υΩ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD-bHkDs24-w/viewform?usp=preview


9. å͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʂʼΚˋΩΩˋ☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻Β͙υΚ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ˋη☻̳ˋΩ☻ˌ̳ˌ̈́ˋ͊ηΩ☻̣υΩη̍˯̍ʰʂη̍˯Ω☻ʼˋ☻ΒΚˌΩˋ͊ʰˋ☻ˋ͊☻˯͙Κmat ion

10.åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Κ˜˱̳ˋ☻☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻ʼˋΩ☻ʰ͙ϊηΩ☻Βˌʼʂ˱͙˱̍ΘυˋΩ☻ʂυ☻ʰˋ͊ηΚˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Θυ̍☻̍͊ʼ̍Θυˋ☻ΩυΚ☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻̳ʂ☻Β͙ΩΩ̍ʧ̳̍̍ηˌ☻ʼˋ☻ʧˌ͊éfi cier de la 
subvention PROREFEI et le montant estimé

11.åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋadresse ensuite à OCAPIAT une demande de remboursement de la formation (versement de la subvention PROREFEI
incluse) des coûts de la formation, dont les coûts pédagogiques, accompagnée de la facture acquittée de Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation, et
des pièces justificatives attendues(cf . slide 18) transmis par Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation

12. A réception de la demande de remboursement OCAPIAT vérifie :
ÅLa complétude des documents justificatifs
Ååˋ☻ΚˋΩΒˋʰη☻ʼˋΩ☻ʰ͙͊ʼ̍η͙̍͊Ω☻ʼהʂηηΚ̍ʧυη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊
ÅĴΚ͙ʰ˜ʼˋ☻ʂυ☻ʰʂ̳ʰυ̳☻ˋη☻ʂυ☻ϧˋΚΩˋ̈́ˋ͊η☻ʼˋ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻☻Β͙υΚ☻̳ˋ☻ʰ͙̈́Βηˋ☻ʼה ŕee☻ˋη☻͙Βη̍̈́̍Ωˋ☻̳ˋ☻˯̍͊ʂ͊ʰˋ̈́ˋ͊η☻ˋ͊☻
ΩהʂΩΩυΚʂ͊η☻ʼˋ☻ΚˋΩΒˋʰηˋΚ☻̳ˋΩ☻ηʂυϵ☻ʼ͊̍הηˋΚϧˋ͊η͙̍͊☻ʂυη͙Κ̍ΩˌΩ☻ˋη☻̳ˋΩ☻Κ˜˱̳ˋΩ☻Θυ̍☻ˋ͊ʰʂʼΚˋ͊η☻̳ˋΩ☻ʂυηΚˋΩ☻˯̍͊ʂ͊ʰˋ̈́ˋ͊ηΩ☻ΒΚ̍ϧˌΩ☻͙υ☻Βυʧ̳̍cs 
ʼ͙͊η☻̳ˋ☻ΒΚ̍͊ʰ̍Βˋ☻ʼהincitativité

Après la formation (module 3 terminé)

Mode opératoire : parcours 3 modules

Si la demande de remboursement est validée, OCAPIAT rembourse ηΚˋΒΚ̍Ωˋen͊ˋה̳
optimisant les cofinancements possibles



Mode opératoire formations 
thématiques

Pour la(es) formation(s) thématique(s):

1. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋchoisie Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation parmi la liste (annexe 1b), la formation thématique et la date du Module
2. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋcomplète le bulletin de demande ʼהˌ̳̍˱̍ʧ̳̍̍ηˌà la subvention PROREFEI et le signe :

https ://docs .google .com/forms/d/e/ 1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf 2a_yws_mnRQwhkFnz 8qlsD -bHkDs 24-w/viewform?usp=preview
åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋreçoit par mail le bulletin complété au format pdf et le signe

3. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋsigne une convention de formation avec Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation choisi
4. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋfait une demande de prise en charge auprès ʼהĊJ ĴÄ ŕen joignant

Ç le bulletin de demande de subvention et la convention complété et signé via son extranet préalablement démarrage du module
et au plus tard le jour de démarrage de chaque module (A noter que le cachet de Ωηpasˋה͊ˋηΚˋΒΚ̍Ω͊ˋה̳ exigé)

Ç la convention signés avec le centre de formation via son extranet

5. A réception de la demande de prise en charge OCAPIAT  vérifie :
Ç åהˌ̳̍˱̍ʧ̳̍̍ηˌde :ˋηΚˋΒΚ̍Ω͊ˋה̳ Le code NAF de ηΚˋΒΚ̍Ωˋdu͊ˋה̳ stagiaire ; il doit figurer dans la liste des codes NAF éligibles,

disponible en Annexe 2
Ç åהˋ˯˯ˋʰη̍˯salariés en Equivalent Temps Plein de ηΚˋΒΚ̍Ωˋ♣identifiée͊ˋה̳ selon son SIREN, au 31 décembre de ʂ͊͊ˌˋprécédantה̳ la

date de signature de la convention de formation
Ç Que la demande de prise en charge soit déposée à une date respectant le calendrier défini pour ʧ̳̍̍ηˌdes̍˱̳̍ˌה̳ demandes
Ç La complétude de la demande de prise en charge avec les pièces demandées (convention de formation signée par les 2 parties

et bulletin de demande de subvention signé)
Ç La présence de Κ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋde͙ה̳ formation sur la liste figurant à̳￼ ͊͊ˋϵˋ1de la présente convention

6. ĊJ ĴÄ ŕ☻˯ʂ̍η☻ΒʂΚϧˋ͊̍Κ☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳ʂ☻ʼˌʰ̍Ω͙̍͊☻ʼˋ☻ϧʂ̳̍ʼʂη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ

7. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̍͊˯͙Κ̈́ˋ☻̳ˋ☻ʰˋ͊ηΚˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻ϧʂ̳̍ʼʂη͙̍͊☻͙υ☻ʼυ☻Κˋ˯υΩ☻ʼˋ☻ΒΚ̍Ωˋ☻ˋ͊☻ʰ̀ʂΚ˱ˋ

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfinHltTlFzqyJraf2a_yws_mnRQwhkFnz8qlsD-bHkDs24-w/viewform?usp=preview


Mode opératoire formations 
thématiques

Après la(es) formation(es) thématique(es):

8. å͙הΚ˱ʂ͊̍Ω̈́ˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʂʼΚˋΩΩˋ☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻Β͙υΚ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ὴˌ̈́ʂη̍Θυˋ☻ˋη☻̳ˋΩ☻ˌ̳ˌ̈́ˋ͊ηΩ☻̣υΩη̍˯̍ʰʂη̍˯Ω☻ʼˋ☻ΒΚˌΩenc e en 
formation

9. åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Κ˜˱̳ˋ☻☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻ʼˋΩ☻ʰ͙ϊηΩ☻Βˌʼʂ˱͙˱̍ΘυˋΩ☻ʂυ☻ʰˋ͊ηΚˋ☻ʼˋ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻Θυ̍☻̍͊ʼ̍Θυˋ☻ΩυΚ☻̳ʂ☻˯ʂʰηυΚˋ☻̳ʂ☻Β͙ΩΩ̍ʧ̳̍̍ηˌ☻ʼˋ☻ʧˌ͊éfi cier de la 
subvention PROREFEI et le montant estimé

10.åהˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻ʂʼΚˋΩΩˋ☻ʗ☻ĊJ ĴÄ ŕ☻υ͊ˋ☻ʼˋ̈́ʂ͊ʼˋ☻ʼˋ☻Κˋ̈́ʧ͙υΚΩˋ̈́ˋ͊η☻ʼˋ☻̳ʂ☻˯͙Κ̈́ʂη͙̍͊☻ʼ͙͊η☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ĴļĊļe©eÄ☻ʰ͙̈́ΒΚˋ͊ʂ͊η☻̳ʂ☻
facture acquittée et les pièces justificatives attendues (cf. slide 19)

11. A réception de la demande  de remboursement OCAPIAT vérifie:
Å La complétude des documents justificatifs
Å åˋ☻ΚˋΩΒˋʰη☻ʼˋΩ☻ʰ͙͊ʼ̍η͙̍͊Ω☻ʼהʂηηΚ̍ʧυη͙̍͊☻ʼˋ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊
Å ĴΚ͙ʰ˜ʼˋ☻ʂυ☻ʰʂ̳ʰυ̳☻ˋη☻ʂυ☻ϧˋΚΩˋ̈́ˋ͊η☻ʼˋ☻̳ʂ☻Ωυʧϧˋ͊η͙̍͊☻ʗ☻̳הˋ͊ηΚˋΒΚ̍Ωˋ☻Β͙υΚ☻̳ˋ☻ʰ͙̈́Βηˋ☻ʼה ŕee☻ˋη☻͙Βη̍̈́̍Ωˋ☻̳ˋ☻˯̍͊ʂ͊ʰˋ̈́ˋ͊η☻ˋ͊☻
ΩהʂΩΩυΚʂ͊η☻ʼˋ☻ΚˋΩΒˋʰηˋΚ☻̳ˋΩ☻ηʂυϵ☻ʼ͊̍הηˋΚϧˋ͊η͙̍͊☻ʂυη͙Κ̍ΩˌΩ☻ˋη☻̳ˋΩ☻Κ˜˱̳ˋΩ☻Θυ̍☻ˋ͊ʰʂʼΚˋ͊η☻̳ˋΩ☻ʂυηΚˋΩ☻˯̍͊ʂ͊ʰˋ̈́ˋ͊ηΩ☻ΒΚ̍ϧˌΩ☻͙υ☻Βυʧ̳̍cs 
ʼ͙͊η☻̳ˋ☻ΒΚ̍͊ʰ̍Βˋ☻ʼהincitativité .

Si la demande de remboursement est validée, OCAPIAT rembourse ηΚˋΒΚ̍Ωˋen͊ˋה̳
optimisant les cofinancements possibles



Annexes pour le 
parcours 3 modules



Annexe 1 : Liste des organismes de formation habilités 
pour le parcours 3 modules



Annexe 2 : Liste des codes NAF éligibles



Annexe 2bis : Formulaire de dérogation



Annexe 3 : Livret de suivi de coaching



Annexe 4 : Modèle de facture

Ce modèle est adapté : il y a un modèle pour le parcours 
multimodal et un modèle pour les formations thématiques



Annexe 5 : Thématique de coaching



Annexe 6 : Taux de subvention 2024 et 2025



Annexe 7 : Montants prévisionnels 2024 -2025



Annexe 8 : Calendrier de déploiement



͊͊ˋϵˋ☻ⅎ☻♥☻õ͙ʼ˜̳ˋ☻ʂηηˋΩηʂη͙̍͊☻ΩυΚ☻̳͙͊͊̀הˋυΚ☻ⱷpré 
requis modules 3 



Annexe 10 : mémo Vérification livret coaching



Annexe 11 : Parchemin Parcours 3 modules



Annexes pour les 
formation 

thématiques



Annexe 1 : Liste des organismes de formation 
habilités pour les formation thématiques


