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= |ntroduction aux grands principes de la commande publique

= Quelles sont les différentes pieces d'un dossier de consultation des

entreprises (DCE) ?
= Comment répondre a une consultation ?
= Les questions en phase de publication

= |'analyse des offres

= De 'attribution provisoire a l'attribution finale

= ['exécution du marché
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Introduction aux grands principes

de la commande publique

= L'article L.3 du Code de la commande publique énonce trois grands
principes fondamentaux que doivent respecter les acheteurs, quel que soit le
montant du marché (des le ler €).

-1 -3

Egalité de Transparence des

Liberté d’acces traitement procédures

Ces principes permettent d'assurer |'efficacité de la commande publique

et la bonne utilisation des deniers publics.
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Les pieces d'un DCE sont listées dans le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres
(CCAP), a 'article « Piéces contractuelles ».

Quelles sont les différentes pieces d'un dossier

de consultation des entreprises (DCE) ?

Vérifiez bien qgue toutes les pieces sont presentes lors "M/ue vous télechargez le DCE, pour ne pas passe
d'un element important.

En général, voici les piéces que I'on retrouve :
Catégorie mmm

Regles du jeu Comprendre comment Prendre connaissance
répondre

Contrat Cadre juridiqgue et technique CCAP et CCTP ou CCP Prendre connaissance

Engagement juridique Contractualisation de l'offre AE, CCP valant AE Transmettre dans la réponse

Prix et budget Liste des prestations et prix BPU, DQE, DPGF Transmettre dans la réponse
associé

Réponse technique du Réponse du candidat au CRT Transmettre dans la réponse

candidat marché

Candidature Identification du candidat et de DCI1, DC2, DC4 Transmettre dans la réponse
ses capacités

> Ce sont les documents A RETIRER
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Quelles sont les différentes pieéces d’'un dossier

Les pieces a remettre au titre de la candidature et de 'offre sont listées

dans le Réglement de la Consultation (RC), généralement a l'article « Contenu du pli ».

Un sous-article va lister les piéces attendues au titre de la candidature, par exemple:

v Formulaires DCI1, DC2, et DC4 : formulaires permettant au candidat de justifier de certaines garanties, et de prévoir les modalités de co-
traitance (DC2) et sous-traitance (DC4)
v Déclaration concernant les effectifs (peut également étre présent dans le formulaire DC2)

v Déclaration concernant le chiffre d’affaires (peut également étre présent dans le formulaire DC2)

Un autre sous-article va lister les pieces attendues au titre de |'offre, par exemple:

v Bordereau des Prix Unitaires (BPU) pour un marché a prix unitaires, notamment un accord-cadre a bons de commande
v Décomposition du Prix Global et Forfaitaire (DPGF) pour un marché a prix forfaitaires
v/ Cadre de Réponse Technique (CRT)

v' Attestation de visite si nécessaire

> Ce sont les documents A REMETTRE
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Comment répondre a une

consultation ?

= Qu’est-ce qui est autorisé et qu’est-ce qui ne I'est pas ?

Exemples autorisés :

v' poser des questions sur la consultation via la plateforme d’achats,
v' s'appuyer sur des co-traitants (groupement),

v' s'appuyer sur des sous-traitants (sauf cas exceptionnels)

Exemples interdits :

V' ne pas répondre au besoin énoncé dans le cahier des charges (offre inappropriée),

oublier des documents contractuels (offre irréguliere),

modifier des documents contractuels,

proposer une offre supérieure au montant maximum lorsqu'’il y en a un (offre inacceptable),
solliciter le pouvoir adjudicateur en dehors de la plateforme d'achats

X

NSRRI
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Comment réepondre a une

consultation ?

= Quels sont les pieéges a éviter ?

Ne pas préter
attention aux
notifications
d'éventuelles
modifications du
DCE

Ne pas lire
Ne pas lire attentivement les
attentivement les questions réponses
pieces du DCE présentes sur la
plateforme

Déposer son offre
juste avant I’lheure Ne pas porter une
limite attention particuliere
(risque de remise hors délai si le aux criteres de
dossier est trop volumineux et sélection

Négliger la
présentation et
penser que les
choses sont
Implicites

prend du temps)
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Comment réepondre a une

consultation ?

Qu’est-ce qui rend l'offre irréguliéere ?

. . L’'oubli d’'une piece
L mc;ompletude obligatoire
ne pas /"e/”/"//’ outes /HC / (mwx d'u dnoncée dans le réalement
BPU, rendre un CRT incomplet 9

de |la consultation

La présence d’'une
contradiction

avec les éléments exigés dans Le dépot hors délai
les pieces du DCE

(exemple : délai supérieur au
maximum exigée)

A Une offre irréguliére peut étre régularisée dans certains cas, mais c'est une faculté et non une obligation.
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= ATTENTION, le site internet d’'OCAPIAT n’'est pas exhaustif !

v' Pour étre certains de recevoir tous les appels d'offre d'un méme domaine, il est préférable de vous
référencer sur achatpublic (et/ou d'autres plateformes) :

l - P CONTACTEZ-NOUS
achatpublic Jelelg! x o
S

formations
achatpublic {&e

- LA FOLLE, SEMAINE

DES MARCHES PUSLICS ™ |
[CONFE'RENCE] UNE COMMANDE PUBLIQUE
« SIMPLIFIEE »... ET SOUS SURVEILLANCE !

& f

CLEMENCE OLSINA SIMON UZENAT VERONIQUE HAMAYON
Sénat Cour des comptes

LUNDI 24 NOVEMBRE A PARIS OU A DISTANCE

Vous étes un acheteur
Ala Une Wﬂblc@ ® Actualités
PORTAIL DE L'ACHAT PUBLIC
® L'info du jour @ Bréves 23/09 Merci d'avoir téléchargé le...
02/10 Valorisation du taux de remise : ~ 02/10 Défense et sécurité - les achats de Merci day cahier do

v e al
une pratique achat contestable I'armée face a un « enfer normatif » ‘.jtacances 2025 de Fachat public ! Vous avez FORMATIONS
Le taux de remise sur catalogue est un o

ek < . 02/10 Mais comment Inciter au principe
elément valorisé par ceriains acheteurs de préférence européenne dans les 22109 Les rencontres d'automne... ~ -
publics. Dans une décision récente, le marchés ? Les Rencontres d'automne 2025, c’est votre Vous étes une entreprise
Tribunal administratif d’Oriéans ne remet Sl < point d'entrée unique pour retrouver
: 02/10 Réaction tardive de I'élu : demande . -
pas en cause une telle évaluation des e I'ensemble des év. REPONDEZ AUX CONSULTATIONS
offres. Pour autant, cefte pratique n'est de suspension des travaux publics rejetée

pas sa Toute Factu

REFERENCEZ-VOUS m

11
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= Pour vous aider, les plateformes d’achat public ont des hotlines destinées a
accompagner les entreprises dans leurs réponses aux appels d'offres :

Comment répondre a une

consultation ?

Service clients

Afin de vous aider a utiliser les services achatpublic.com, n'hésitez pas a contacter
Motre service clients du lundi au vendredide 8h a 18h30:

N
b

QuickSupport de TeamViewer &

+33(0)892 23 21 20 (0,35 euros/min)
DOM-TOM et Europe: +33173252120

sivous étes acheteur : support@achatpublic.com

sivous étes une entreprise : support-entreprises@achatpublic.com

Horaires d'affluence du lundi au vendredi

g8h  9h  10h 12h  13h  14h 16h  17h  18h30
[ G DN S O DN G

B Faible affluence B Moyenne affluence B Forte affluence
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= Pour vous aider, la plateforme achatpublic vous propose également un guide
en ligne que vous pouvez retrouver sur leur site .

Répondre en 3 étapes

~
ui l -
€ Se connecter ©) Préparer saréponse ©® Déposer son pli
Identifiez-vous ou créez un compte Vérifiez la configuration de votre Aprés avoir dépose votre pli, vérifiez la
afin de pouvoir répondre ala poste et entrainez-vous via la synthése générée et conservez votre
consultation. consultation de test. preuve de dépot.

Sélectionnez les documents en
respectant le Réglement de la
consultation.

Accéder au guide en ligne

13
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Comment les poser ? Quand les poser?

Sur la plateforme de Les entreprises ne peuvent plus poser
dématérialisation des procédures de questions au-dela d'une certaine
et par écrit date précisée dans le RC

(généralement entre 6 et 10 jours avant la date
limite de remise des offres)

l l

Cela permet de garantir I'égalité de Cela permet a l'acheteur de répondre dans
traitement et d’accés aux informations a un délai raisonnable avant |la date limite de
toutes les entreprises ayant retiré le dossier remise des offres et permettre aux

candidats d'intégrer les réponses dans leur
offre

15



7\

OCAPIAT = L’'analyse des offres

| g

= Une analyse des offres sur la base de critéres :

Les criteres sont fixés des le départ et précisés dans le RC

Chaque critére a un poids qui sera traduit
dans la note globale et qui permet d'apprécier

son importance pour l'acheteur
(exemple : valeur technique a 50 %, prix a 40 %,
considérations sociales et environnementales a 10 %)

Chaque critere donne lieu a
une note

Il en existe plusieurs, ce sont principalement : le prix, |la valeur technique, et les
considérations sociales et environnementales.

Une offre trop basse peut étre écartée si elle est jugée "anormalement basse" et apres une
phase contradictoire.

16



7\

OCAPIAT L’'analyse des offres

| g

= Qu’est-ce qui est pris en compte dans I'analyse ?

Prise en compte du contenu de l'offre ("sur pieces")

selon les criteres énoncés dans le reglement de |a
Non prise en compte des

consultation : si ce N'est pas écrit, argumenté ou
éléments extérieurs

chiffré, ce n'est pas pris en compte méme si cela

.. tels la réputation,
semble « évident ». P

'expérience (bonne ou

Une réponse trop vague ou incompléte est souvent Mauvaise) passee...

pénalisée.
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ATTRIBUTION PROVISOIRE # ATTRIBUTION DEFINITIVE

v transmission de justificatifs (attestations

v obtention de la meilleure note 3 l'issue fiscales et sociales, assurance) a jour

de I'analyse des offres . _ ,
v signature par les deux partie de 'acte

v" avis favorable d'une commission d’engagement

(Commission d’Appels d'Offres ou

Commission Interne des Marchés) v notification de |'acte d'engagement via la

plateforme d’'achats
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Application contractuelle des pieéces du DCE (CCAP, CCTP) et de I'offre (délais,
moyens humains, prix)

Réunion de lancement obligatoire pour débuter I'exécution du marché
Modifications encadrées (avenants, clauses de réexamen)

Sanctions en cas de manquement aux dispositions contractuelles (pénalités,
résiliation du marché)

Disponibilité du service achats en cas de questions concernant le marché
(achats@ocapiat.fr)

19
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Merci a tous!

12/11/2025

Vous pourrez retrouver le replay de ce webinaire sur le site Camp'Num d'OCAPIAT, a I'adresse suivante :

https://monespaceocapiat.campnum.com
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= DCE : Dossier de Consultation des Entreprises
= RC: Reglement de la Consultation
= CCAP : Cahier de Clauses Administratives Particulieres
= CCTP : Cahier des Clauses Techniques Particulieres
= BPU : Bordereau des Prix Unitaires
= DQE : Détail Quantitatif Estimatif
= DPGF : Décomposition du Prix Global et Forfaitaire

AE : Acte dEngagement
CRT : Cadre de Réponse Technique
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